
Die Rieger GmbH & Co. KG ist seit über 100 Jahren als zuverlässiger Ansprechpartner  
für die Versorgung mit regenerativ erzeugtem Strom und die Ausführung von Elektroins-
tallationsarbeiten für Privat- und Gewerbekunden in der Region Lichtenstein etabliert. 
Die EWR Netze GmbH betreibt als Tochtergesellschaft das Stromnetz in Unterhausen. 

Bei uns erwartet Dich eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
kleinen, regional verwurzelten Unternehmen mit insgesamt 15 Mitarbeitern.

Wir suchen in Vollzeit einen

Kaufmännischen Mitarbeiter 
Energiewirtschaft 
Vertrieb + Buchhaltung

Dein Aufgabengebiet 
Erstellung und Bearbeitung von Verträgen • Betreuung und Beratung von Bestands-  
und Neukunden im Bereich Energieversorgung • Unterstützung bei der Neukunden- 
gewinnung und Kundenbindung • Pflege von Kunden-, Vertrags- und Stammdaten  
• Bearbeitung energiewirtschaftlicher Prozesse (z. B. Lieferantenwechsel, Vertrags- 
verwaltung, Abrechnungsvorbereitung) • Erstellung von Auswertungen, Statistiken 
und vertriebsrelevanten Berichten • Unterstützung der Finanzbuchhaltung • Bearbeitung 
von Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung • Rechnungsprüfung • Buchung laufender 
Geschäftsvorfälle in Lexware • Zusammenarbeit mit internen Fachabteilungen und 
externen Geschäftspartnern 
Das bringst Du mit 
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation  
• Berufserfahrung im Vertrieb, Vertriebsinnendienst oder in der Energiewirtschaft von 
Vorteil. Grundkenntnisse in Buchhaltung • Gerne geben wir auch Quereinsteigern die  
Möglichkeit sich weiterzuentwickeln • Gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen  
• Selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise • Kommunikationsstärke  
und Kundenorientierung • Teamfähigkeit sowie Verantwortungsbewusstsein  
• Zahlenverständnis und organisatorisches Geschick 
Wir bieten Dir 
Unbefristete Festanstellung • 38-Stunden-Arbeitswoche • Vermögenswirksame Leistungen  
• Attraktive und leistungsgerechte Vergütung • Umfassende Einarbeitung • Individuelle 
Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten • Flache Hierarchien und kurze Entschei-
dungswege • Ein modernes und kollegiales Arbeitsumfeld • Einen sicheren Arbeitsplatz in 
einer zukunftsorientierten Branche

Sende Deine aussagekräftige Bewerbung mit Gehaltsvorstellung  
und Deinem möglichen Eintrittstermin an Herrn Matthias Stephan.

Rieger GmbH & Co. KG
Friedrichstraße 16 • 72805 Lichtenstein
Tel. 07129 9251-0 • Fax 07129 9251-20 
E-Mail: bewerbung@ewr-rieger.de STROM & INSTALLATION
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